UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

s6: 3340 /SGDPT-TTr Ha Noi, ngay 24 thdng 7 nam 2020

V/v huéng dan thanh tra thi t6t nghiép
trung hoc pho théng nam 2020

Kinh gurn: m
- Céc ong (ba) Trudng ban, Trudong diém thi;
- Cac 6ng (ba) can bo, gido vién lam nhiém vu thanh tra thi.

Can cr Thong tu s6 23/2016/TT-BGDPT ngay 13/10/2016 ctia Bo Gido
duc va Pao tao (GDPT) vé td chirc va hoat déng thanh tra cac ky thi (Thong tu
s0 23/2016/TT-BGDDT); Thong tu sé 15/2020/TT-BGDBT ngay 26/5/2020
ctia B GDDT ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd thong (THPT)
(Quy ché thi); Céng vin sb 2115/BGDDPT-QLCL ngay 12/6/2020 ctia B
GDDT vé viéc hudng dan td chire Ky thi tot nghiép THPT nam 2020 (Cong vén
s& 2115); Cong vin sb 2304/BGDDT-TTr ngay 26/6/2020 ciia By GDDT vé
viéc hudng dan thanh tra, kiém tra thi tét nghiép THPT nam 2020 (Cong vén 56
2304); Cong van sd 1909/SGDPT-QLT ngay 18/6/2020 ctia S6 GDDT Ha Noi
vé viéc hudng dan t6 chire thi t6t nghiép THPT nam 2020, S& GDDT Ha Noi
huéng dan thanh tra thi t6t nghiép THPT nam 2020 nhu sau:

L. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Gitip co quan quan ly, t6 chirc, ¢4 nhan tham gia Ky thi thuc hién ding
Quy ché thi, cac van ban lién quan dén Ky thi va y kién chi dao cua B6 GDDT,
g6p phan dam bao cho Ky thi dién ra an toan, nghiém tic, ding quy dinh.

- Kip thoi niim bét théng tin, phan anh vé Ky thi; phong ngtra, phat hién,
xur ly hodc kién nghi xtr ly sai pham (néu co).
- Kién nghi co quan c¢6 thim quyén hoan thién Quy ché thi, huéng dan to
chuc Ky thi va co ché, chinh sach lién quan dén Ky thi.
2. Yéu cau
- T chirc cong téc thanh tra, kiém tra tat ca cac khau cia Ky thi dé dam

bao an toan, nghiém tuc, trung thue, khach quan, ngan chan gian lan, tiéu cuec,
vi pham Quy ché thi.

- Phan dinh r& trach nhiém, nhiém vu, quyén han, tham quyén, phuong
phap cia B6 GDDT, UBND Thanh phé va S& GDDT trong hoat dong thanh
tra/kiém tra tat ca cac khau té chirc Ky thi.




- Tuén theo quy dinh cia phap luat; khong lam thay nhiém vu cua Piém
thi, khong lam can tré hoat dong binh thudng cua don vi, to chirc va ca nhéan
tham gia Ky thi.

- Can b cong chire, vién chirc tham gia lam nhiém vu thanh tra thi THPT
nam 2020 phai dam bao cac yéu cau:

+ C6 pham chét chinh tri, dao duc tét; c6 ¥ thie trach nhiém, liém khiét,
trung thuc, cong minh, khach quan;

+ La coéng chirc thanh tra, cdng tac vién thanh tra gido duc hodc can bg,
gido vién c6 kinh nghiém thanh tra thi va dugc boi dudng vé nghiép vu thanh tra;

+ Pa tham du tdp hudn va nim vimg Quy ché thi, nghiép vu thanh tra,
kiém tra thi;

+ Khong tham gia cong tac thanh tra, kiém tra thi khi ¢6 nguoi than (v,
ché‘)ng, cha, me, con, anh rudt, chi rudt, em rudt; cha, me, anh rudt, chi rudt, em
rudt cua vo hodc chéng; ngudi giam ho; ngudi duge giam hd) tham du Ky thi t6t
nghiép THPT nim 2020; khong tham gia cong tac thanh tra thi tai Diém thi c6
hoc sinh 16p 12 ciia trudng minh tham du Ky thi tot nghiép THPT niam 2020;

+ Khong tham gia cong tac thanh tra, kiém tra thi khi dang trong thoi gian bi ky
luat hodc dang trong qua trinh xem xét trach nhiém lién quan den tiéu cuc vé thi.

I1. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA THI
1. Cong tac chuan bi té chire thi

Thuc hién quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sé 23/2016/TT-BGDDT; thanh
tra/kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai biéu 7, 8, 9, 10, 12, 13, 18, 19, 20,
57, 58, 59, 60 Quy ché thi va Phu luc I, Phu luc III Céng van s6 2115, trong dé
tap trung vao nhitng ndi dung sau:

- Cong tac tuyén truyén vé ky thi; viéc phdi hop véi cac Ban, Nganh,
doan thé, chinh quyén dia phuong dé chuan bi cac diéu kién cho Ky thi (Cong
an, Dién luc, S& Y t€...);

- Thuc hién ké hoach day hoc, én tap, déanh gia xép loai hoc sinh (T6
chie day hoc theo chuong trinh giam tai do dich COVID-19, danh gia theo véan
ban huéng dan ctua B GDBT S& GDDT); t6 chire cho hoc sinh dang ky du thi
(Danh sich thi sinh du thi, xép phong thi cho thi sinh du thi); chuan bi hd so thi
sinh du thi; ddi tuong, diéu kién du thi theo Diéu 12 Quy ché thi.

- Chuén bj hd so thi; co s& vat chét, phuong 4n, phuong tién, thiét bi dam
bao an ninh, an toan tai noi in sao dé thi, bao quan dé thi, bai thi, Diém thi:

+ Chudn bi co s& vat chat, thiét bi in sao dé thi; dia diém in sao d& thi;
can bd tham gia in sao dé thi; phuong an bao vé va dam bao an toan trong suét
thoi gian in sao theo Quy ché thi (vong 1, vong 2, vong 3); phuong an to chuc




van chuyén va giao nhéan dé thi, bai thi: phuong tién vén chuyén; luc lugng
giam sat, bao vé trong qua trinh véan chuyén dé thi; giao dé thi, nhan bai thi;

+ B4 tri khu vuc thi, phong thi, chd ngdi thi sinh, danh sach thi sinh céc
phong thi; phong chéng chay no, mua bdo, an ninh, giao thong, vé sinh an toan
thuc pham, y té, dién, nude va céc tinh hudng bat thuong khac;

+ Chuén bi co s& vat chit, thiét bi, phuong tién ctia don vi hodc Diém thi:
Tu dung dé thi, ti dung bai thi, khoa va gidy niém phong, dan tii niém phong;
céc loai bién ban cho cong tac coi thi (niém phong, m¢ niém phong, xu ly thi
sinh, can bd tham gia coi thi va ca nhén lién quan vi pham Quy ché thi); phong
chong chay, nd; dién thoai ch dinh ¢6 loa ngoai hoac dién thoa1 di dong dat co
dinh tai phong lam viéc cua Piém thi, niém phong dién thoai c¢d dinh khong su
dung va mang internet trong khu vuc thi; camera an ninh gidm st ghi hinh cac
hoat dong; danh sach can bd cong an, bao vé, y té, phuc vu;

- Cong tac phod bién, quan triét va tap huan Quy ché thi; tap huén nghiép
vu thanh tra, kiém tra thi theo tham quyén.

2. Cong tac coi thi

Thye hién quy dinh tai Didu 7 Théng tu s6 23/2016/TT-BGDDT; thanh tra
viéc thuc hién cac quy dinh tai Pidu 8, 9, 10, 14, 19, 20, 21, 22, 23 Quy ché thi va
Phu luc IV Cong van s6 2115, trong d6 tap trung nhimg ndi dung sau:

a) Vlec tiép nhan, trién khai thyc hién cac van ban chi dao cua cap trén vé
cong tac td chirc coi thi; viéc phd bién, quan triét va tap hudn Quy ché thi tai
Piém thi.

b) Kiém tra co s& vit chét tai Diém thi:

- Viéc trién khai cac bién phap dam bao an ninh, an toan khu vuc coi thi
(khu vuec thi ¢ doc 1ap, ¢6 bao nhiéu 16i ra vao, c6 gén nha dan...);

- Phong thi c6 du anh sang, quat mat, khoang cach gilra cac thi sinh co
dam bao; Vi tri cua day ban cudi cung so véi vi tri can bd 001 th1 (CBCT) thu
hai c6 hop ly khong, cira so c6 sat nha dan khong (Néu cira s6 gan khu nha dan

thi cAn déng lai va dan gidy, bong kinh mo ¢ dam bao tinh bao mat va an toan
cho ky thi).

- Phong 1am viéc ctia Didm thi: Kiém tra c6 du dién tich cho Diém thi lam
viée; thung bao quéan dién thoai di dong, d6 dung, thi xach cua cac thanh vién tai
Diém thi; dién thoai ¢ dinh c6 loa ngoai';

' Khoan 3 Diéu 10 Quy ché thi: Tai mdi Piém thi phai bd tri mot dién thoai cb dinh dung dé lién hé
voi Hol dong thi; & nhitng Piém thi khong thé bé tri dwoc dién thoai c6 dinh thi b6 tri mot dién thoai
di dong dat ¢d dinh tai phong 1am viéc chinh cia Diém thi. Moi lién lac qua dign thoai trong thoi gian
dién ra cac bu01 thi déu phai bat loa ngoai va nghe cong khai trude cac thanh tra tai Piém thi. Trong
truong hop cén thiét, ¢6 thé bd tri may tinh tai phong tryc ciia Diém thi va bao dam may tinh chi duge
nbi mang internet khi chuyén bao cao nhanh cho Hoi ddng thi duéi sy chimg kién cua thanh tra tai
Diém thi (phai giao nhiém vu va quy dinh rd ngudi dugc st dung may tinh).




- Viéc bb tri phong cho cho thi sinh thi cac moén thanh phan ctia bai thi to
hop (néu Piém thi ¢6 thi sinh tu do va thi sinh GDTX), moi phong chd bb tri
mot CBCT hodc can bg giam sat (CBGS) dé quan ly thi sinh trong phong cho;
viéc khoa va niém phong nhitng phong khong phuc vu thi.

- Phong bao quéan dé& thi, bai thi% thung chira d&, bai thi khi van chuyén
dé, bai thi tir phong lam viéc clia Diém thi dén phong bao quan dé thi, bai thi;

- Camera glam sat phong chira dé thi, bai thi; viéc chuén bi cac bang biéu
niém yét tai cira mdi phong thi theo quy dinh va cac bang biéu thuc hién nhiém
vu trong toan bd qua trinh coi thi.

¢) Thanh phan ctia Ban Coi thi tai Diém thi;

d) Thuc hién chire trach, nhiém vu cua Truong diém thi va cac thanh vién
tai Diém thi:

* Doi voi Trudng diém thi:
Can kiém tra doi vdi Trudng diém thi cac cong vige sau:

- Té chirc dang ky mau chir ky vao danh sach can bg tham gia cong tac tai
Diém thi (ban gdc) c6 duoc dong tii va niém phong theo quy dinh, ai bao quan
(Muc 1, Phy luc IV Cong vin s6 2115);

- Ra soat viéc chudn bi co s vét chét phuc vu cho cong tac coi thi da phu
hgp va dang quy dinh (viéc b tri phong thi, niém yét danh sach thi sinh du thi

va cac van ban theo quy dinh tai cira phong thi, phong chuia dé va bai thi, cong
tac bao vé, phuc vu...);

- Viée phan cdng nhiém vu cac thanh vién cua Piém thi; pho bién, quan
triét Quy ché thi cho can bd lam cong tac coi thi va thi sinh du thi (ai pho bién,
phd bién ¢ dau, thoi gian va s6 nguoi tham dy);

- Pam bao cac phong khéng su dung trong budi thi phal dugc khoa va
niém phong; cac phuong tién thu, phat thong tin ca nhan (néu co) cua tat ca
nhimg nguoi l[am nhiém vu tai Diém thi phai dugc luu giir tai phong truc cua
Diém thi;

- Viéc Trudng diém thi t6 chic cho tat ca CBCT va CBGS phong thi bt
tham phan cong nhiém vu coi thi, bao dam nguyén tdc mot CBCT khong coi thi
qua mot lan tai mot phong thi trong ky thi;

- T chirc bét tham cach dénh s bao danh tai phong thi trong cic budi thi co
trang 13p khong, c6 dung quy dinh khéng (c6 ghi lai bién ban); viéc Truong diém

2 Khoan 1 Diéu 19 Quy ché thi: Dé thi va bai thi phai dugc bao quan trong cac tu riéng biét. Ta dung
dé thi, ta dung bai thi phai dam bao chéc chén, phal duoc khoé va niém phong (nhan niém phong phai
¢6 du chit ky Truéng Piém thi, thanh tra va cong an), chia khoa do Trudng Piém thi gitt. Khi mo
niém phong phai co chung kién cua nhiing nguoi ky nhin niém phong, lap bién ban ghi rd thot gian
md, ly do md, tinh trang niém phong.



thi t6 chirc bat tham céc cach phat dé thi khi nhan tai dé thi mén trac nghiém va
viéc ban giao t4i dung Phiéu TLTN; viéc lap bién ban vé tinh trang su dung
Phiéu TLTN (Muc 5d, Phu luc IV va muc 4 Phu luc IV Céng vin s6 2115).

* Kiém tra viéc thuc hién quy trinh coi thi cuia CBCT:
- Thoi diém kiém tra vao dau gio thi:

+ Vigc CBCT goi thi sinh vao phong thi va CBCT kiém tra cic vat dung
thi sinh duge mang vao phong thi theo quy dinh ctia Quy ché thi (Piém m, n
khoan 4, Piéu 14 Quy ché thl) viéc thye hién nhiém vu cua CBCT thu hai trong
khi CBCT thir nht di nhén dé thi (Piém ¢ Khoan 2 Diéu 22 Quy ché thi);

+ Viéc CBCT cho toan bd thi sinh trong phong thi chimg kién tinh trang
niém phong ctia tai dé thi, sy phu hop gitta mon thi véi Lich thi, 14p bién ban
xac nhén c6 chir ky ctia 02 thi sinh trong phong thi, viéc mé va phat dé thi cua
CBCT, viéc CBCT yéu cau thi sinh kiém tra tinh trang dé thi;

+ Céch danh s6 bao danh, cach phat dé thi tric nghiém tai phong thi ¢6
ding cach da bat tham duoc hay khong;

+ Viéc CBCT thyc hién dung Thé dy thi va Danh sach anh cua thi sinh dé
doi chiéu, nhan dién thi sinh; viéc nop dé thi thira; viée bo tri CBGS phong thi
co phu hop, c6 thuc hién viée glam sat khu vuc phong thl theo phan cong. Néu
thay bb tri chua phu hop thi kién nghi Truéng diém thi sap xép lai cho phu hop,
viéc kién nghj phai duoc 1ap bién ban ghi nhé.

- Thoi diém kiém tra khi dang thi:

+ Viéc thuc hién nhiém vy CBCT: Bao quat phong thi, dam bao trat tu
phong thi theo quy dinh; t6 chirc cho thi sinh ghi ma @ thi vao 02 Phiéu thu bai
ddi voi mon thi tréc nghiém sau khi phat de thi (chi ghi ma dé, chua dugc ky tén);
CBCT ky va ghi ho tén vao gidy thi va gidy nhap phat bd sung cho thi sinh;

+ Viée thuc hién nhiém vu cua CBGS: C6 gidm sat & khu vuc phong thi theo
phén cdng, ¢ bao quat duoc céc hoat dong khu vuc bén ngoai phong thi khong;

- Thoi diém kiém tra vao cudi budi thi:

+ Viée CBCT thu lai de thi, gidy nhap ctia thi sinh du thi ndp bai truée khi
két thuc budi thi déi véi mén thi tur ludn (sau khi hét 2/3 thoi gian thi);

+ Viéc thu bai thi tai phong thi; viéc CBCT bao quat, dam bao trat tu
phong thi, luu y viée thu bai dbi véi cac mon thi tric nghiém (Muc 9 b,c Phu luc
IV Cong van 2115); CBGS viéc CBCT thu bai thi theo quy dinh va bao dam trat
tu ngoai phong thi;

+ Viéc thu/ndp bai thi tai phong 1am viée cta Diém thi.

* Mot s6 luu y trong qua trinh thanh tra coi thi cong tac coi thi bai thi tb
hop (Muc 8 Phu luc IV Céng van 2115):



- CBCT chi thu Phiéu TLTN khi hét thoi gian 1am bai cdc mén thi thanh
phén cudi cung;

- Viéc thuc hién chire trach, nhiém vu cia CBCT dbi véi nhimg thi sinh thi
2 mén thi thanh phan khéng lién tiép; chi thi 1 mdn thi thanh phén;

- Viéc xur ly cho thi sinh ra ngoai trong khoang thoi gian nghi cho lam thu
tuc thi gitta 2 moén thi thanh phan cta bai thi tb hop va viéc quan ly thi sinh tai
phong cho;

Luu y: Trong qua trinh coi thi, cac tinh hudng bat thuong (néu c6) dac biét
14 céc tinh hudng anh hudng dén quyén loi ctia thi sinh, CBCT phai thong qua
CBGS dé bao ngay cho Trudng Diém thi xem xét quyét dinh trude khi xi 1y.

* Viéc thuc hién nhiém vy, chuic trach cia CBGS, nhén vién y té, nhan
vién phuc vu, trat tu vién... (cé deo thé, c6 dung vi tri lam viéc):

- Cén bd giam sat (Khoan 4 Diéu 22 Quy ché thi)

- Trét ty vién, céng an, kiém soat quan su (Khoan 5 Pidu 22 Quy ché thi)

- Nhén vién y té (Khoan 6 Diéu 22 Quy ché thi).

3. Cong tic cham thi

Thyc hién céc quy dinh tai Diéu 8 Théng tu sé 23/2016/TT-BGDDT;
thanh tra viéc thuc hién cac quy dinh tai Diéu 24, 25, 26, 27, 30 Quy ché thi va
Phu luc V Céng van sb 2115, trong dé tép trung nhitng ndi dung sau:

3.1. Cong tac lam phéach bai thi tu ludn

- Viée trién khai céc van béan chi dao, t& chirc lam phach bai thi tu lun;
thanh phan Ban Lam phéch theo khoan 1 Diéu 25 Quy ché thi;

- Khu vuc xung quanh; dam bao an ninh, an toan; kiém tra bén trong cac
phong; thiét bi (ké ca thiét bi du phong), dic biét luu y cac khe ctra phong lam
phach; cach ly vong trong va vong ngoai... theo khoan 2 Bieu 25 Quy ché thi;

- Viéc giao nhan bai thi chua lam phach gitta Ban Thu ky Hoi dong thi va
Ban Lam phéch d chuén bi lam phach (viéc giao nhan phai c6 bién ban, ghi
day @t ni dung va cé ngudi chimg kién...)

. Viéc thuc hién chire trach, nhiém vy, quyén han ctia Ban Lam phéch theo
diém b, ¢ Diéu 25 Quy ché thi;

- Viéc thuc hién quy trinh, cac budc danh phach; viéc bao méat phach; viéc
cach ly triét d€ ngudi trong Ban Lam phéch... theo khoan 3 Diéu 25 Quy ché thi;

- Viéc bao quan va ban giao diu phach cho Ban Thu ky (chi ban giao sau
khi da cham xong bai thi tu luén...) theo khoan 4 Piéu 25 Quy ché thi;

- Viéc ban giao bai thi cho Ban Chém thi (bién ban ban giao gitta Hoi dong
thi véi Ban thu ky, Ban Chém thi...).




3.2. Cong tac t6 chirc chim bai thi tu ludn
a) Khu vuc chim thi

- Viée bé tri phong lam viée cua Ban Cham thi tu luan, phong cham thi,
chim kiém tra, noi bao quan bai thi tu luan; viéc, dong mé phong chira bai thi,
phong cham bai thi phai c6 su chimg kién va glam sat day du thanh phan; viéc
ghi nhat ky dong mé phong chira bai thi, phong chdm bai thi; viéc thuc hién quy
dinh vé khéa va niém phong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 24 va khoan 3 Didu
24 Quy ché thi.

- Viéc bd tri cac ti/thung bao quan bai thi, to/thing dé dién thoai va vat
dung ca nhén khong dugce phép mang vao phong cham bai thi; viée ghi nhat ky
dong, mé céc ti/thung; vige thue hién quy dinh vé khoa va niém phong theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 24 va khoan 3 Diéu 24 Quy ché thi;

- Camera an ninh gidm sat ghi hinh tai phong bao quan bai thi, phong cham
bai thi ty ludn c6 hoat dong 24/24h (khong c6 két ndi internet; phai cé bd luu
dién du phong, dung luong luu trit tdi thiéu 1a 21 ngay, sb luong va vi tri lép dat
camera);

b) Té chirc chAm bai thi tu ludn
- Viéc thuc hién chire trach, nhiém vu ctia Ban Cham thi bai thi tu luan:

+ Vige dang ky mau chit ky, dong tai va niém phong Danh sach mau chi
ky ctia can bd cham thi (CBChT); viéc phan cong nhiém vu cta cac thanh vién
Ban Cham thi tu luan;

+ Giao nhdn bai thi ¢ 1am phéch, Phiéu chdm giira Ban Thu ky Hoi dong
thi vai Truong mon chdm thi; viéc quan triét ctia Trudng mon d6i voi T6 trudng
t6 cham, CBChT vé& Quy ché thi, thao luan Hudng din chdm, chim chung theo
diém b, ¢, khoan 1 Diéu 27 Quy ché thi.

+ Bit tham bang phiéu dé giao i bai thi cho CBChT theo diém d, khoan 1
Piéu 27 Quy ché thi;

+ B6 tri CBChT chém lan tht nht va CBChT chim 1an thir hai ¢ 2 phong
cham khac nhau; viéc thuc hién quy trinh cham thi 02 vong doc lap theo quy
dinh tai khoan 2, 3 Diéu 27 Quy ché thi;

+ Phéi hop thuc hién nhiém vu cia cac thanh vién quy dinh tai khoan 4
Diéu 27 Quy ché thi;

+ Viée xtt ly két qua chim va lam bién ban chdm thi ctia thanh vién Ban
Thu ky Hoi dong thi, Trucmg mén cham thi, Té trudng T chdm thi va CBChT
theo khoén 4 Diéu 27 Quy ché thi.

+ Kiém tra viée nhap diém dbi véi bai thi tu ludn: S6 lugng, thanh phén
ctia T nhap diém nhap diém theo khoan 5 Piéu 27 Quy ché thi; Viéc thuc hién
Quy trinh nhép diém (Muc 5.1, Phu luc V Cong van 2115): In Bién ban cham thi



(Bleu s6 04), giao cho Truong Ban Cham thi tu luan dé giao cho Truéng mén
chdm thi; nhan Biéu s 04 (da ghi diém va c6 ky xac nhan cua Truéong moén
cham thi va cac CBChT); t6 chic nhap diém 2 vong doc lap (cach thte thuc
hién theo hu’cmg dan su dung phan mem) In bién ban déi sanh két qua 2 vong
nhap (tir phan mém Hd trg chdm thi), néu ¢é sai léch gura 2 Vong nhap, phai
kiém tra va nhap lai diém cua truong hop co sai léch; in biéu diém da nhap vao
may tinh theo ting tui cham (chi c6 théng tin sb phach diém), t6 chire kiém tra,
doi chiéu lai voi Biéu sb 04; x4c nhan viéc nhap diém khéng c6 sai sét; khoa
chirc nang nhap diém bai thi ty luan.

- Viéc cham kiém tra bai tu luan:
+ Viéc thanh 1ap T6 chdm kiém tra;

+ Bb tri CBChT tu ludn dé thuc hién chim kiém tra it nhit 5% sb luong bai
thi theo tién do chim ctia Ban Chém thi tu lun ding quy dinh tai diém a, khoan 2,
Diéu 30 cua Quy ché thi va muc 3, Phu luc V Céng van 2115;

+ Té chire cho céc thanh vién ctia Té chim kidm tra nghién ctru, thdo ludn
dap 4n, biéu diém clng véi cac té chim thi;

+ Viéc béo cdo két qua cham kiém tra theo muc 3, Phu luc V Cong van 2115;
kiém tra xem thanh vién t6 chAm kiém tra ¢6 lam viée truc tiép véi cac to cham thi
khong, c6 chi dao cua Truéng Ban Cham thi ty luan khéng.

3.3. Cdng tac chim bai thi tric nghiém
- Viée trién khai céc cac van ban chi dao vé tb chirc chdm thi tric nghiém;
- B6 tri khu vuc chdm thi, phong cham thi va chudn bi CSVC, may moc,

thiét bi, tu/thung chira bai thi; viéc niém phong, mé niém phong theo quy dinh
tai diéu 24 Quy ché thi, Phu luc V kém theo Céng van sb 2115:

+ Bb tri phong lam viéc ctia Ban Cham thi tric nghiém, cac phong chiam
thi, phong bao quan bai thi;

+ Chuan bi, két ndi hé thong may moc, thiét bi; cac bién phap dam bao an
ninh, an toan trong viéc chim thi tric nghiém (mdy chd, may tram, mdy scan,
mang cuc bd);

+ B tri, quan ly camera an nmh giam st ghi hinh tai phong bao quan bai
thi, phong cham thi (khong c6 két nbi Internet; phai c6 bg luu di¢n du phong, c6
dung luong luu trit t6i thiéu 1a 21 ngay; sb luong va vi tri lap dat camera);

+ B tri cac tu/thung bao quan bai thi, tu/thung dé dién thoai va vat dung
ca nhan khdng dugc phép mang vao phong chdm bai thi;

- Thanh phan va phan cong nhiém vu cla ctia Ban Cham thi tric nghiém;




- Thyc hién chire trach, nhiém vu ctia Ban Chim thi tric nghiém, cac ban
cua HDT lién quan dén viéc chdm bai thi tric nghiém: bao quan, cham bai thi
trac nghiém (xtr ly bai thi, chAm diém, luu dia, bdo cdo ve B6 GDDT);

*+ Glao, nhan bai thi tir HDT; van chuyén, ban giao, bio quan bai thi;

+ Déing ky mau chir ky, dong ti va niém phong Danh sach mau chit ky
cua CBChT;

*+ Giao nhan bai thi, bio quan bai thi tai phong chim thi tric nghiém: viéc
dong md niém phong phong, ti chira bai thi;

+ Déi chiéu chit ky mau va chir ky trén tdi bai thi;
- Kiém tra quy trinh chdm bai thi tric nghiém quy dinh tai Phu luc V Céng
van 2115:

+ Budce 1: Quét Phiéu TLTN (Quét anh): Thuc hién theo ting phong thi;
cit miéng ti bai thi; kidm dém, déi chiéu véi sé Phidu TLTN ghi trén thi bai thi
va Phiéu thu bai; chuyén Phiéu TLTN cho can bd k¥ thuit nap vao may quét;
kiém dém, dong lai tui va niém phong. Sao luu toan bd dit liéu anh quét (da
dugc ma héa) ra dia (CDO); viée niém phong, ban giao cho Chu tich HPT va
Truong Ban Cham thi tric nghiém luu trix;

*+ Budc 2: Nhan dang anh quét (doc anh): Viée chuyén dir lidu anh bai lam
cta thi sinh thanh két qua duéi dang van ban (text) di duoc ma hda; viéc xuét
toan bo dir liéu da nhén dang (dang van ban da ma hoéa) va ghi ra dia (CD1); viéc
niém phong, ban giao cho Chu tich HPT va Trudng Ban Cham thi tric nghiém
luvu trir;

+ Budc 3: Stra 16i k¥ thuét clia bai thi, ghi bién ban stra 16i; viéc ban giao
cho Trudng Ban Cham thi tric nghiém; viéc xuit toan bo dit liéu da nhan dang
sau dd stra tat ca cac 13i (dang van ban d& mi hoa) va ghi dia (CD2); viéc niém
phong, ban giao cho Chu tich HDT va Truong Ban Cham thi tric nghiém luu trir;

+ Budce 4: Cham diém bai thi, m& niém phong Dia Dit liu (dép 4n) ctia S¢
GDDT; vige nap dit liéu chim tir Bia Dit lidu vao Phin mém Chim thi tric
nghiém; viéc thuc hién chirc nang chdm diém cia Phin mém Chém thi tric
nghiém; viéc xuat toan bo dir lidu xtr Iy va két qua chdm thi tric nghiém chinh
thire (dd ma hoa) tir Phin mém Chim thi tric nghiém va ghi dia (CD3); viéc
niém phong, ban giao cho Chu tich HPT va Trudng Ban cham thi tric nghiém
luu trit;

+ Niém phong may chu chira dit liéu chdm thi tric nghiém va cac may tinh
di dugc str dung dé chim thi.

- Thyc hién quy dinh vé nhép diém va quan Iy diém bai thi

Nhén dia két qua chdm thi (dugc xuat tir Phin mém Chim thi tréc
nghiém); viéc s dung chuc nang cua Phan mém HoO tro chim thi trong Hé
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théng quan 1y thi t5t nghiép THPT nim 2020 (Hé théng QLT) cua Bo GDDT dé
nhdp (import) diém tir dia két qua chém thi vio mdy tinh,

4. Viéc xir Iy cac bai thi vi pham Quy ché thi

4.1. Xr ly céc bai thi vi pham Quy ché thi

- Viéc trir diém bai thi, viéc thuc hién nhap didm bai thi tu luan theo hai
vong ddc lap duge quy dinh tai Khoan 4 Pidu 54 Quy ché thi. Luu y d6i véi bai
thi t& hop can xem k¥ viéc trir diém cta mén thanh phéan ma thi sinh vi pham ky
luat, khéng dugc trir diém moén thanh phén ma thi sinh khong vi pham;

- Cap nhat hinh thirc xit 1y vi pham vao Hé théng QLT cta HDT trude khi
xuat dit liéu dé ho trg cong téc chdm thi (tu luén, tréc nghiém);

- Doi chiéu bién ban xir 1y ky ludt, ky xéc nhan danh sach thi sinh bi trir
diém do vi pham ky luat (ké ca truong hop thi sinh bj dinh chi thi);

4.2. Viéc cdp nhét diém thi vao Hé thong Quan Iy thi t6t nghiép THPT nim 2020

- Thanh phan cda Té nhép diém theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 27 Quy
ché thi; viéc d6i mat khau va bao vé mat khau cua nguoi Quan tri nhap diém;

- Cong tac khop phach ngiu nhién it nhit 20% s& bai thi tu ludn; bién ban
c6 duogc 1ap trong truong hop néu ¢6 sai sét khong?;

- Viéc ghi dia tong hop diém: c6 02 dia gidng nhau, 01 dia guri vé Cuc
Quan Iy chat luong va 01 dia luu tai HDT (tinh trang niém phong dia);

- Doi sanh két qua thi ciia Thanh phé (sau khi Cuc QLCL tai diém 1én Hé
thong QLT).

5. Thanh tra cong tdc chidm phic kh:o

5.1. Cong tdc phuc khao bai thi tu luin

Thuc hién quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Thoéng tu sb 23/2016/TT-BGDDT;
thanh tra viéc thuc hién cac quy dinh tai Piéu 32, 33 Quy cheé thi va Phu luc V
Cong vén s6 2115, trong d6 tap trung nhiing ndi dung sau:

a) Thanh phan, nhiém vu Ban Phuc khao

- Thanh phan Ban Phuc khao theo khoan 1 didu 32 Quy ché thi;

- Viée thyc hién nhi¢m vy ciia Ban Phic khao theo khoan 2, didu 32 Quy
che thi;

- Viéc bao mat danh sach 1anh dao va thanh vién Ban Phuc khao.

b) Co s vat chat, viéc dam bao an ninh, an toan

Dia diém t4 chuc phic khao dugc bd tri bao dam céc didu kién theo quy
dinh tai Diéu 24 Quy ché thi: co s¢ vét chit, phong chédm thi, phong bao quan
bai thi tu luén (cac bién phap dam bao an ninh, an toan trong viéc phuc khao bai
thi tu ludn viée bd tr tu/thing bao quéan bai thi, tu/thing dé dién thoai va vat
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dung ¢4 nhén khéng duge phép mang vao phong chdm thi; dir liéu chim phc khao;
cac loai bién ban).

¢) Viée td chirc nhén don, xtr ly don phuc khéo, giao nhén bai phuc khao

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 diéu 33 Quy ché thi; \{iéc nop
don phiic khao va chuyén dir liéu thi sinh c6 don phtc khao bai thi dén HDT
(ki€m tra thoi han nhén don va thong bao két qua phuc khao cho thi sinh xem ¢6
dam bao dung quy dinh khéng); viéc ban giao bai thi cho cac Ban Phuc khao,
Ban Thu ky; viéc quan triét quy ché thi, tdp huan nghiép vu phtc khao bai thi
cho céc thanh phan tham gia phiic khao bai thi.

d) T6 chire phiic khéo bai thi, nhap diém va cong bd két qua phtc khao

- To chure it bai thi, lam phach bai thi tur luan theo quy dinh tai Muc 4.h,
Phuy luc V Cong vin 2115;

- Chim phtic khao, xir ly diém phiic khao bai thi tur ludn theo quy dinh tai
khoan 4, diéu 33 Quy ché thi:

- Niém phong riéng cac bai thi tu ludn di phic khao kém theo phach va
ban giao cho S¢ GDPT luu trit.

d) Cép nhat diém cua thi sinh sau phuc khéo vao Hé thong Q’LT va bao cao
ket qua sau phuc khao, cong bd két qua sau phtic khao va giri Giay chirg nhén
két qua thi clia cac thi sinh 6 thay ddi diém sau phuc khao.

e) Lap hd so phuc khao

Quyét dinh thanh lép Ban Phuc khao, céc bién ban cia Ban Phic khéo, cac
bién ban d6i thoai gitta céc cip chém thi (n€u c6), danh séch thi sinh dugc thay
doi diém bai thi.

5.2. Cong téc phuc khéo bai thi tric nghiém

Thue hién quy dinh tai khoan 4, diéu 8 Théng tu sé 23/2016/TT-BGDDT;
thanh tra viéc thuc hién cac quy dinh tai Didu 28, Diéu 33 Quy cheé thi va Phu
luc V Céng van sb 2115, trong do tap trung nhimng ndi dung sau:

a) Thanh phan, nhiém vu Ban Phuc khao

- Thanh phan Ban Phiic khao theo khoén 1, didu 28 Quy ché thi;

- Viéc thuc hién nhiém vu cia Ban Phuc khao theo khoan 2,3,4,5,6,7
Diéu 28 Quy ché thi;

b) Chuén bi nhéan su; co s vat chat, thiét bj phong chdm thi, phong bao
quan bai thi trdc nghiém (cac bién phdp dam bao an ninh, an toan trong viéc:‘
phic khao bai thi tric nghiém; viéc b tri tu/thung bao quan bai thi, tu/thung dé
dién thoai va vét dung ca nhan khong dugc phép mang vao phong cham thi; di
liéu cham phuc khao; cac loai bién ban).

c¢) Nhén don phuc khao
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- Tlep nhédn don xin phic khao cta thi sinh, vige cap nhat vao Hé thdng
QLT, glti Danh sach dé nghi phic khao bai thi tric nghiém cho S& GDDT.

- S6 GDDT tap hogp Danh sach dé nghi phuc khao va giri Danh sach dé
nghi phic khao dén HDT.

d) T6 chirc phtc khao bai thi, nhap diém va cong bb két qua phuc khao
- Phén cong nhiém vy cta Ban Phic khao bai thi tric nghiém;

- Rut bai thi, giao nhan bai thi tir HDT; viéc giao nhan bai thi, bao quan bai
thi tai phong cham thi.

- P6i chiéu Phiéu TLTN véi két qua tép da luu trén may tinh; viéc dong lai
tii va niém phong, 14p bién ban;

- Ghi dfa dir liéu phuc khao, ban giao, bao céo, phé duyét két qua.

d) Gidm sét cham thi tréc nghiém.

6. Cong tac xét cong nhan tot nghiép THPT

Thyc hién quy dinh tai diéu 13 Théng tu sé 23/2016/TT-BGDDT; thanh

tra/kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tir Diéu 35 dén Diéu 44 Quy ché thi va
Phu luc VI Céng van s6 2115, trong d6, tap trung nhitng ndi dung sau:

- Nhitng truong hop mién thi cac bai thi trong xét cong nhén tdt nghiép;
- Nhitng truong hop mién thi tat ca cac bai thi cua Ky thi tét nghiép THPT;

- Nhimg truong hop duoc bio luu diém thi, dugc cong diém wu tién,
khuyén khich, dic cach tbt nghiép:

+ Thuc hién ddi véi thi sinh 1a nguoi hoc trong cac trung tém GDTX khong
thudc dién xép loai hanh kiém va ngudi hoc theo hinh thire tw hoc ¢ hudéng dan;

+ Thyc hién bao luu diém thi 601 v6i thi sinh da du thi dé xét cong nhan tot
nghiép THPT trong Ky thi THPT quéc gia ndm 2019;

+ Thuc hién déi véi cac thi sinh du diéu kién du thi nhung khéng c6 diém
trung binh hoc tap;

+ Thyc hign déi voi thi sinh vira ¢6 Gidy chimg nhéan nghé hodc vira €0
Bing tot nghiép trung cap, thi sinh c6 Chimg chi ngoai ngfr, tin hoc (bao gém
ca chimg chi k¥ thuat vién tin hoc);

+ Thuc hién d6i voi thi sinh c6 Giai Khuyen khich Cudc thi khoa hoc k¥
thuat cép quéc gia tr nam 2019; Thi sinh doat g1a1 ba cap tinh hodc Huy chuong
Bong trong cac ky thi thi nghiém thuc hanh moén Vat li, Hoé hoc, Sinh hoc; thi
van nghé; thé duc the ‘thao; hdi thao gido duc quoc phong; cudc thi khoa hoc k¥
thuat; viét thu quoc té do nganh Gido duc phéi hop véi cac nganh chuyén mén
tir cap tinh tr& 1én t6 chie & cap THPT;

+ Thyc hién dbi v6i thi sinh da tiéu chuan wu tién theo ving mién;

+ Cong bd chinh thirc Danh sach tét nghi¢p THPT; viéc gui dir liéu bao
céo vé B6 GDDT.
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III. CACH THU'C TO CHU'C THANH TRA

- Nghe béo céo (c6 thé ba‘ing van ban hodc bao cédo truc tiép) cua Ban Coi
thi, Piém thi; Ban Lam phach bai thi tuy luan; Ban Cham thi tu ludn va Ban
Chém thi trac nghiém; Ban Phiic khao;

- Thu nhan va kiém tra céc vin ban chi dao, phéi hop, quyét dinh liéq quan
dén HDT; Ban Coi thi, Diém thi; Ban Lam phach bai thi tu ludn; Ban Cham thi
tu luén va Ban Cham thi tric nghiém; Ban Phuc khao;

- Kiém tra hd so ctia Ban Coi thi, Diém thi: Ban Lam phach bai thi ty luan;
Ban Cham thi tu luan va Ban Cham thi tric nghiém; Ban Phuc khao;

- Kiém tra thyuc té, trao ddi, phong vén; viéc thuc hién nhiém vu cua Ban
Coi thi, Diém thi; Ban Lam phéch bai thi tu luan; Ban Cham thi ty luan va Ban
Cham thi trac nghiém; Ban Phtic khao;

* Nhirng tai liéu can thu thap trong qua trinh thanh tra/kiém tra:

- D6i véi cong tac coi thi:

+ Quyét dinh thanh 1ap Diém thi: bién ban budi tap huan nghiép vu thi cho
can b lam c¢ong tac thi, danh sach cé chit ky ctia nguoi tham gia tip huan (néu cé);

+ Bién ban ghi nhan viéc Truong diem thi kiém tra, ra soat viéc chuin bi
co o vat chat phuc vu cho cong tac coi thi (néu co);

* Cae bién ban dugc 13p trong thoi gian dién ra ky thi: Bién ban hop Diém
thi, bién ban bat thim CBCT va CBGS timg budi thi: bién ban bit thim cach
danh s6 béo danh tai phong thi, cach phat d& thi tréc nghiém; bién ban ban giao
dé thi, bién ban thu bai thi. ..

- P61 véi cong tac cham thi:

+ Céc quyét dinh thanh 1ap Ban Lam phach, Ban Chém thi tu luédn, Ban
Chéim thi tric nghiém;

+ Kiém tra khu vuc chim thi, viéc dam bao co s& vat chit, an ninh, an
toan: Nhét ky va bién ban déng mé phong chira bai thi, phong chdm bai thi, cac
ti/thung bao quan bai thi, tu/thung dé dién thoai va vét dung c4 nhan khong
duoc phép mang vao phong chidm bai thi; Hop dong cung cép dich vu lap dat
camera an ninh gidm sat ghi hinh tai phong bao quan bai thi, phong cham bai thi
tu luan (néu c0); bién ban niém phong, viéc cai dat thoi gian thuc;

+ T6 chite chdm bai thi tu luin: Danh séch kém theo céc Quyét dinh thanh
lap Hoi dong thi, Ban Lam phach, Ban Cham thi tu luan, cdc Ban khac ¢6 lién
quan; cac T chuyén mén; cac ké hoach phén cong thuc hién nhiém vu cda céc
Ban, T4 chuyén mén lién quan dén viéc 1am phach, chAm bai thi tu ludn; cac
bién ban thé hign két qua kiém tra ctia Ban Chi dao thi, Hoi dong thi; cac bién
ban lién quan t6i viéc thuc hién truc tiép trong qué trinh lam phéch, chidm thi
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bai tu ludn (cht y bién ban ban giao dau phach va giao bai thi cho Ban Thu ky);
hd so xtr Iy vi pham (néu c6) trong viéc trién khai lam phach, cham thi;

+ T6 chirc chdm bai thi tric nghiém: Cac quyet dinh thanh 1ap Ban Chim
tric nghiém; bién ban giao nhan co so vét chit, thiét bi phuc vu cho cham thi
tric nghiém; bang phan cong nhiém vu cua Ban chim; nodi quy chdm thi; lich
lam viéc cua T6 chdm tric nghlem lich cham thi tric nghiém; cac bién ban
trong qua trinh thuc hién cham thi (céc bién ban niém phong, m& niém phong,
bién ban ghi nhd, ghi nhan sy viéc...); cac vin ban phdi hop cua céc co quan
cong an, dién luc, y té. ..

- Viéc xit 1y céc bai thi vi pham Quy ché thi va cap nhat diém thi vao Hé
théng quéan ly thi tbt nghiép THPT:

+ Bién bén khién trach, canh cdo, dinh chi thi;

+ Bién ban dinh chi ctia Trudng mén chdm vé viéc trir diém bai thi;

+ D6i voi nhitng thi sinh bj hity bé két qua thi: Quyét dinh huy bé két qua
thi; bién ban coi thi cua cic Diém thi;

+ Danh sach thi sinh bi trir diém do vi pham ky luat do Chu tich HDT dbi
chiéu véi bién ban xur ly ky luét, ky xac nhén danh sach thi sinh bi trir diém do
vi pham ky luat;

+ Bién ban dbi sanh két qua 2 vong nhap.

- Cong tac chdm phuc khao:

+ Céng tac chuan bi: Cac quyét dinh thanh lap Ban Lam phach, Ban Chém
thi tu luén, Ban Cham thi tric nghiém; ké hoach phan cdng nhiém vu cu thé crho
cac thanh vién; nhat ky va bién ban dong m¢& phong chira bai thi, phong cham
bai thi, cac tu/thung bao quan bai thi, ti/thing dé dién thoai va vat dung c4 nhan
khéng dugc phép mang vao phong chdm thi; hop ddng cung cip dich vu lap dat
camera an ninh gidm sét ghi hinh tai phong bao quan bai thi, phong chdm bai thi
tu luan (néu co), bién ban niém phong, viéc cai dit thoi glan thuc; bién ban thé
hién ket qua kiém tra ciia Ban Chi dao thi, Hoi dong thi... vé kiém tra cac diéu
kién vé nhan sy, co s& vt chét, trang thiét bi... dam bao cho viéc lam phéch,
chim thi; bién ban kiém tra viéc nhan, xtt ly don phuc khao bai thi cla thi sinh;
viéc cép nhét vao hé thong QLT.

+ Thuc hién quy trinh phiic khao: Bién ban kiém tra viéc ctr nguoi dé thuc
hién lam phach/cach ly; bién ban kiém tra viéc giao/nhén bai thi/dia CD; rut bai
thi; photo; bién ban kiém tra viéc lam phach bai thi tu luan; bién ban lién quan
t61 viée thyc hién truc tiép trong qua trinh 1am phéch, cham bai thi ty luan (cha
y: bién ban giao dau phéch va giao bai thi cho Ban Thu ky); bién ban cham/xi
ly cia CBChT/bai thi? mau muc cham? cac bién ban dbi thoai gifta cac cap
cham thi, danh séch thi sinh dugc thay dbi diém bai thi;
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Péi véi Ban Cham tric nghiém: Bién ban giao nhan co so vat chét, thiét bi
phuc vu cho cham thi tric nghiém; bang phan cong nhiém vu cua Ban chém; noi
quy cham thi; lich 1am viéc T6 cham thi tric nghiém; lich cham thi trac nghiém;
céc bién ban trong qua trinh thuc hién chim thi (bién ban niém phong, mé niém
phong, bién ban ghi nhé, ghi nhan su viéc...)

+ Xt ly sau phuc khao: Bién ban niém phong riéng cac bai thi tric nghiém,
cac bai thi tir ludn da phic khao kém theo phich va ban giao cho S6 GDDT luu
trit...; bién ban cép nhat diém cia thi sinh sau phtc khao vao hé théng QLT va
bao cao két qua sau phiic khao, cong bd két qua sau phuc khao.

- Xir Iy hodc kién nghi xt 1y nhing sai pham (néu c6);
- Lap bién ban thanh tra Ban Coi thi, Diém thi; Ban Lam phach bai thi tu
luan; Ban Cham thi tu ludn va Ban Cham thi tric nghiém; Ban Phuc khéo.

~ IV. THAM QUYEN VA TO CHUC HOAT PONG THANH TRA/
KIEM TRA

1. ThAm quyén thanh tra/kiém tra thi

- Ban Chi dao thi Thanh phé thanh 1ap céc doan kiém tra va tién hanh
kiém tra cac khau cta Ky thi.

- Chanh Thanh tra Thanh phé b tri luc luong, t& chirc hoat dong thanh
tra/kiém tra theo chi dao ctia Chi tich UBND Thanh phé va Thanh tra Chinh phu.

- Chanh Thanh tra S& GDPT quyét dinh thanh lap cac doan thanh tra, kiém
tra cdng tac chuan bj thi, coi thi, chdm thi, phuc khao bai thi va xét cong nhan
tot nghiép THPT; truong hop can thiét, do Giam dbc S& GDDT quyét dinh.

2. T6 chirc va hoat ddng thanh tra/kiém tra

2.1. Thanh tra B6 GDDT

Thanh tra B chu tri, phéi hop vai cac don vi thudc B va co sé giao duc
dai hoc, thanh 14p doan thanh tra/kiém tra cic khau cua Ky thi tai cac Ban Chi
dao ca“ip tinh, cac S& GDDT, HPT; chi dao hoat dong cac doan thanh tra/kiém
tra thi theo Quy ché thi va céc quy dinh cta phap luat vé thanh tra. Viéc thanh
lap cac doan thanh tra dam bao nguyén tic: Khong trung lap vé pham vi, dbi
tuong, ndi dung, thoi gian thanh tra gitra cac co quan thuc hién chirc nang thanh
tra theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 7 Luét thanh tra; chi quyét dinh thanh tra
vién méi duoc tién hanh thanh tra doc 1ap. Cu thé:

a) Thanh lap cac doan kiém tra viéc chi dao, cong tac chuin bi thi va
thanh tra/kiém tra cong tac chuan bj thi cia Ban Chi dao cép tinh, S& GDDT.

b) Cir 01 can bd, giang vién cta co s¢ GDDH tham gia giam sat cung voi
cong an va thanh tra S¢ tai Vong 2 khu vuc in sao dé thi clia moi HDT S&
GDDT ké tr ngay Ban In sao dé thi 1am viéc dén khi két thiic nhiém vu;
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C) Thanh lap cac doan kiém tra viéc chi dao, t6 chire coi thi va thanh
tra/kiém tra cong tac coi thi cia S GDDT (klem tra viéc thuc hién cac bién
phap dam béo an ninh, an toan khu vuc in sao dé thi cia Ban In sao dé thi);

d) Thanh 14p cac doan thanh tra viéc chi dao, t6 chirc chAm thi va thanh
tra/kiém tra cong tac chdm thi cia S6 GDPT.

d) Thanh 1ap c4c doan kiém tra viéc chi dao, té chirc phiic khao bai thi
va thanh tra/kiém tra cong tac phuc khao bai thi ciia S& GDDT.

2.2. Thanh tra S& GDDT Ha Nbi

Thanh tra s GDDT ch tri, phéi hop véi Thanh tra Thanh phd; cac phong
thude S¢ va cac don vi ¢ lién quan t6 chitc thanh l1ap doan thanh tra/kiém tra
thi. Thanh 14p céc doan thanh tra/kiém tra thi cia S& GDDT nhu sau:

a) V& cong tac chuén bi thi

Thanh 14p cac doan thanh tra/kiém tra cong tic chudn bi thi déi véi cac don
vi ¢6 thi sinh dang ky du thi, tit ca cac don vi du kién dit Diém thi.

b) V& cong tac in sao dé thi

Cu 01 ngum thanh tra tai Vong 2, khu vuc in sao dé thi tir ngay Ban In sao
dé thi 1am viéc dén khi két thic nhiém vu.

c) Vé cong tac coi thi

- Thanh 1ap mot doan thanh tra cong tac coi thi, gém co Truong doan, thu
ky va cac T6 thanh tra; m01 T6 thanh tra tai mét Piém thi; sb lugng thanh vién
cia mdi TH tuy thudc sb phong thi tai Diém thi, dam bao it nhét c6 02
ngudi/Diém thi;

- Thanh lap T Glam sat hoat dong clia Doan thanh tra; T6 Gidm sat c6
thé gdm nhiéu nhom mdi nhém c6 it nhat 03 thanh vién: giam sat hoat dong
thanh tra thi tai tit ca cac Diém thi theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2015/TT-
TTCP ngay 10/9/2015 ctia Thanh tra Chinh pha quy dinh vé giam sat hoat dong
cua Poan thanh tra.

d) Vé cong tac chim thi

Thanh lép 01 Doan thanh tra cong tac chdm thi; dam bao Poan thanh tra c6
du sb thanh vién dé thue hién nhiém vu thanh tra tai cac khu vuc: Lam phach (it
nhit 1 thanh vién thanh tra Ban Lam phéch bai thl tur luan néu danh phach 1 vong
hogc 2 thanh vién thanh tra Ban Lam phach, m01 vong 1 nguoi néu dénh phach 2
vong); tai Ban Chim thi tu luin dam bao mdi thanh vién thanh tra tir 2 dén 3
phong chidm thi tdy theo phu’()'ng an bd tri cac phong cham thi; tai Ban Chim thi

trdc nghiém dam bao c6 it nhit 01 thanh vién trong mét phong xir Iy bai thi tric
nghiém.

d) Vé cong tac phuc khao
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Thanh 14p 01 Doan thanh tra cdng tac phic khao bai thi, co it nhét 12 03 nguoi;

Luu y: Nhitng ngudi dd tham gia Poan thanh tra chim thi thi khong dugc
tham gia Poan thanh tra phic khéo bai thi.

e) V& cong tac xét cong nhan tét nghiép

Thanh 1ap 01 doan thanh tra cong tdc xét cong nhan tét nghiép, cé it nhat 1a
02 nguoi.

g) Thanh 1ap T4 truc thanh tra thi tai S& GDDT c6 it nhét 03 thanh vién.
Theo dbi, ndm théng tin vé hoat dong thanh tra/kiém tra thi; tham muu xu ly
nhitng tinh huéng bit thudng; bao céo, cung cap thong tin kip thdi theo quy
dinh. Thoi gian tryc thanh tra thi tr ngdy céc doan thanh tra/kiém tra thi lam
viée dén khi két thiic hoat déng thanh tra/kiém tra thi.

3. Quy trinh thanh tra thi
Thuc hién theo Diéu 22 Thong tu 56 23/2016/TT-BGDDT, cu thé nhu sau:

- Xay dung K& hoach tién hanh thanh tra, trinh nguoi ra quyét dinh thanh
tra phé duyét (Mau 05 - Théng tu s6 05/2014/TT-TTCP);

- Lap Bién ban ghi nhd va kién nghi (neu c6, Mau 02 - Thong tu sb
23/2016/TT-BGDPT); bién ban phai mé ta cu thé hanh vi vi pham cua céc ca
nhéan du'orc phat hién trong pham vi thanh tra, trong thoi gian thanh tra va kién
nghi véi cap c6 thim quyén dé xt 1y theo quy dinh;

- L4p Bién ban thanh tra cua nhém/td, hodc c4 nhan ddi véi ddi tugng theo
ndi dung thanh tra thi, trong thoi gian thanh tra theo phan céng cia Poan thanh
tra hodc ctia nhém/td (Mau 03 - Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT);

- Béo céo két qua thanh tra: thanh vién béo cdo cho nhém/td truong,
nhom/td truong béo céao Trudng doan thanh tra, Truong doan thanh tra bao cdo
ngudi ra quyét dinh thanh tra; riéng thanh vién thanh tra tai Vong 2 khu vuc in
sao dé thi bao cédo Truong doan thanh tra (Mau 04 - Théng tu s6 23/2016/TT-
BGDDT);

- Két luan thanh tra (Mau 05 - Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT).

4. Ché dd bao cao

- Pbi voi cac T thanh tra lam nhiém vu tai cac Diém thi: Bdo c4o nhanh
va bao céo hang ngay:

+ Khi phat hién vi pham, thanh vién cac T thanh tra 14p bién ban ghi nhé
va kién nghi, df’ing thoi bao cdo ngay cho Trudng doan hoac To truc thanh tra
thi; Trudong doan xir ly hodc kién nghi xir 1y, bdo cao ngay vé Ban Chi dao thi
bang phuong tién thong tin nhanh nhat;

+ B4o cdo nhanh nhimng trudng hop vi pham quy ché thi (néu c6) va cic
tinh hinh khéc sau méi budi thi;
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+ Sau khi két thuc budi thi cudi cing, T6 thanh tra guri Bién ban thanh tra
coi thi, cdc tai lidu thu thap trong qua trinh thanh tra thi, cc loai bién ban ghi
nhé khac (néu c6), Nhat ky thanh tra (dong goi, niém phong va ghi ngoai bao
bi: H) so thanh tra thi, Piém thi...) gt Piém trudng chuyén vé Thanh tra S&.

Pién thoai truc thanh tra thi ciia Thanh tra S& GDDT: 024.38252276,
088 8996977; Email: thanhtraso@hanoiedu.vn,

- Pbi v6i T6 Giam sat hoat dong doan thanh tra: Nhing vi pham dugc
phat hién trong thoi gian giam sat, T6 Giam sat bdo cdo ngay vé Ban Chi dao thi
va T0 truc thanh tra thi.

V. CONG TAC TIEP NHAN, GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO VE THI

1. Ban Chi dao Thanh phé, Thanh tra S& GDDT, HDT, Diém thi tiép nhan
thong tin va giai quyét khiéu nai, td cao vé Ky thi.

2. S& GDBT thanh lap va cong khai dudong diy néng, tiép nhén, xir ly
thong tin qua trinh coi thi, cham thi, chdm phtc khao..

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong Ky thi nhu sau:

3.1. Khi nhan dugc phan anh vi pham quy ché thi thi huéng dan, xu ly
hoic kién nghi xtr 1y theo thim quyén.

3.2. Truong hop khiéu nai vé cong tac to chic thi, hd so va diém bai thi:
giai quyét theo Quy ché thi;

3.3. Truong hop to cao vi pham quy ché thi: tb chtic x4c minh hodc dé xuat
Vol co quan c6 thdm quyén xac minh, xtr Iy theo Quy ché thi va quy dinh cua
Luét té céo.

4. Viéc xac mmh giai quyét khiéu nai, to cao vé Ky thi sau khi HDT giai
thé dugc giai quyét theo quy dinh ctia phap luét vé khiéu nai, t6 cdo.

VI. TRACH NHIEM CUA NHUNG NGUOT THAM GIA THANH TRA/
KIEM TRA

1. Thanh vién doan thanh tra lam v1ec lién tuc tai vi tri dugc phan cong;
bao cdo Trudng doan thanh tra kip thoi vé ly do ving mit tai dia diém thanh tra
trong thoi gian thanh tra (néu co).

2. Truong doan thanh tra thyc hién theo dung ndi dung ghi trong quyét
dinh thanh tra va chi dao cua nguoi ra quyét dinh thanh tra; thanh vién doan
thanh tra chdp hanh theo su phan cong cua Trudng doan.

3. Thuc hién nghiém tac ché d6 bao cdo theo quy dinh tai Muc IV.4 cua
Huéng dan nay.

4. Nguoi tham gia doan thanh tra chiu trach nhiém quan ly thong tin, tai
liéu lién quan dén hoat dong thanh tra theo quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi
mat nha nudec.
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VII. CONG TAC CHUAN BI

1. Tap huén thanh tra thi

1.1. S GDDT tb chitc quan triét Quy ché thi, tap huén nghiép vu thanh tra
thi va cac quy dinh c6 lién quan cho cén bg, gido vién tham gia thanh tra thi.

1.2. Thu trudng céc don vi ¢ trach nhiém ctr nguoi tham gia cac doan
thanh tra/kiém tra thi du didu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Muc I
ctia Hudng dan nay.

1.3. N6i dung tap huan

a) Quy ché thi va Huong dan nay;

b) Thong tu sé 23/2016/TT-BGDDT; Thong tu s6 05/2014/TT-TTCP ngay

16/10/2014 cia Thanh tra Chinh phu Quy dinh \{é td chure, hoat dong, quan hé
cong tac ctia Poan thanh tra va trinh tu, thu tuc tién hanh mot cudce thanh tra.

2. Kinh phi va diéu kién dam bao khac
Thu trudng cac don vi ban hanh quyét dinh thanh tra, kiém tra chiu trach

nhiém dam bao kinh phi, phuong tién cho hoat dong thanh tra, kiém tra. Ché do
bdi dudng thanh tra thi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Trén day la Hudng dan vé cong tac thanh tra thi t6t nghlep THPT nam
2020. Trong qua trinh thyc hién néu co6 vuong méc hodc d& xuat, can bao céo
ngay vé S& GDDT dé kip thoi xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: KT GIAM BOC
- Nhu trén; D]

- D/c Giam dbc So;
- Cac d/c Phd Giam doc So;
- Doan thanh tra thi,

- T6 Giam sat hoat déng Poan thanh tra;
- Lanyt VT; TTr.‘lé/-




